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Clase (s): Nivel de asimilación: 
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Objetivos del aprendizaje: 
- IDENTIFICAR LAS PARTES O ELEMENTOS QUE CONFORMAN UNA CARTA FORMAL. 
- EMPLEAR Y CONOCER EXPRESIONES FORMALES Y DEFERENCIARLAS DE LAS 
EXPRESIONES INFORMALES. 
RECONOCER LA IMPORTANCIA Y BENEFICIOS DE HACER PETICIONES FORMALES. 








Titulo: “A LETTER TO THE PRESIDENT”. 
Método: Estrategias: Recursos: 
Explicativo- ilustrativo. = Lluvia de ideas = Video de inglés 
= Preguntas exploratorias https://www.youtub 
= Diagrama comparativo e.com/watch?v-YvD 
" Plenaria GiAAIO3A 
Presentación power 
point 


Reactivación de los conocimientos previos: Situación Aplicación de los 
problema: conocimientos 


La clase inicia: 

Saludos у presentación (asignatura, fecha, pase де | г Сото Se pondrá el video у se 

lista). redactarias | anotarán las partes de una 
шта carta carta formal en inglés. 

Se reactivarán los conocimientos previos a través | formal en (10 minutos) 

de preguntas exploratorias sobre las partes de una | inglés all 

carta en español. presidente 

Se comenzará a presentar power point, mostrando | de la 

la imagen de las partes de una carta formal en | Republica? 

español. Explicación 
breve (5 

Los ejemplos de expresiones formales e informales | minutos) 

en inglés se mostraran en la siguiente diapositiva. 


(15 minutos) 





Construcción de significados | Organización del conocimiento | Evaluación del proceso | 


Elabora un diagrama Se repartirá шта hoja 
comparativo, sobre Plenaria (5 min) impresa o digital, de una 
expresiones formales e carta en inglés, donde deben 
informales. Ies señalar Sus elementos 

A (10 minutos) 


[y P E УН МА ГРЕЈЕ 519) 55 
FØRNTATES ЕЛ И ы 


A A Elabora una carta formal en 


TTD e espera ingles al presidente Andrés 
Wasa eer ШҮП ЕН Manuel López Obrador, 


— donde externen una petición 

(15 min) —— AN de una beca а los alumnos de 
là Secundaria “Adolfo López 
Mateos”. 








SO а ДӨ) Ds EAN SAS 


1. Saludos: 2. Presentacion de 
la asignatura: 


Good morning, boys and 
girls. How are they? 


Welcome to your twenty 
english class number : a letter 
to the president. 


Today we will talk about the 
parts of a formal letter and we 
will analyze formal and 
informal expressions. 








3. Pase de 
lista: 


Ready to starte 
Very good. Pay 
attention, lII pass the 
attendance list: 
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REACTIVACIÓN DE CONOCIMIENTOS PREVIOS: 


Presencial: 

Los 15 alumnos se sentaron por filas. 
Cada fila tendrá 5 alumnos, con vistas al 
pizarrón electrónico. Se les solicitará 


sobre su pupitre, libreta y lapiz, para 
tomar notas de la presentación power 
point ( el proyector debe estar listo para 
presentar). 


En linea: se hace uso del aula virtual. 





l. Se reactivan los conocimientos con 
preguntas grupales en español: 


и ¿Alguna vez han enviado una carta a un 
familar o a un funcionario publico? 


] ¿ Es lo mismo hablar de una carta formal a 
una informal? 


и ¿Recuerdan algunos elementos de la 
carta formal? 


2.. se les pide a los alumnos prestar atención 
у que tomen nota de la presentación power 
point, pues se comenzará a diferenciar las 
expresiones formales de las informales. 





PRESENTACIÓN POWER POINT PARA LA CLASE: 


USOS E ШР б ДАКЕ ДУШ AND IMZ NYC CAN ACES ARS UNES SALUDOS Y/DESPEDIDAS//GREETINGS AND FAREWELLS 


Saludos Formales Saludos Informales 





FORMAL EXPRESSIONS: х 
* Se presentan en escritos cuidadosos y editados en el Hello - Hola Hi! -iHola 
momento de decir algo de antemano(leer noticias o dar 4 
un discurso oficial). А Hello Sara! - ¡Hola Sara! Hey! - ¡Hey! 
% Las oraciones son más largas у complicadas. N 
WELL жен ‹ + El estándar delo correcto es más alto. М с а 
VELO | ` 2 Ty с = $ Xa ағуда das en el idi ‘a le you doing? - ¿Qué tal? 
( | j - How are you? - ¿Cómo esta/s? 
E - amas How have you been? - ¿Cómo 
ha/s estado? 
xz Ф Se presenta en situaciones cotidianas y personales, al EXAMPLE Good Morning! - ¡Buenos días! 
FORMAL AND INFORMAL EXPRESSIONS FORMAL | TE | Se ернар канын deren зов Оа чил быч чыз акун : 


discounts have actually worked 
+ (sala de chat por internet о ай escribir emai rápidos). Good Afternoon! Buenas 
Ф Las oraciones son más simples y rapidon EJEMPLO: tardes! 
¿Viste las cifras de venta de Toyota? Parece que los 
descuentos de verdad han funcionado Good Evening! ¡Buenas 


noches 





APPLYWHAT YOU LEARNED 





SITVAGIONPROBLEMA//PROBLEMIS ТОЛТО 
APPLY WHAT YOU LEARNED COMENTÁRIOS DEL VIDEO/NIDEO COMMENTS IN'PLENARY. 





EXERCISE: 

INDICATE THE ELEMENTS THAT A 
FORMAL LETTER IN ENGLIDH MUST 
CONTAIN/SENALA LOS ELEMENTOS 
QUE DEBE CONTENER UNA CARTA 
FORMAL EN INGLES: 


EXERCISE: 

Make a diagram comparative, on the 
formal expressions and informal. You 
can take the following example.: 


EJEMPLO EJEMPLO 





EJEMPLO EJEMPLO 


























HOMEWORK: 
Thanks for your attention! 











WELCOME. 


FORMAL AND INFORMAL EXPRESSIONS 





USOS E ШРОТ USE AND МРОВТАМСЕ 


INFORMAL: 
It was, like, five bucks, so I was like “okay”. 


En español: Era como a cinco dólares, у yo como 
que “listo, bien”. 








САВАСТЕВ ИСА ARS UNES 


EXAMPLE: 


Toyota's US sales bounced back in March as substantial 
discounts helped to win back customers who had been 
shaken by the firm's mass safety recalls. 


EJEMPLO: 

Las ventas de Toyota en los Estados Unidos volvieron a 
subir en marzo gracias a que descuentos sustanciales 
ayudaron a ganar de vuelta clientes que habían sido 
disuadidos por los masivos retiros del mercado 
realizados por la firma por motivos de seguridad. 


INFORMAL EXPRESSIONS: 


** Se presenta en situaciones cotidianas y personales, al 
hablar improvisadamente, incluso en escritos rápidos 


(sala de chat por internet o al escribir emails rápidos). 
% Algunas frases son consideradas como equivocadas. 


+ 


** Las oraciones son más simples y rápidas. 


+ 








SALUDOS У БЕБРЕРРА5/ (а КЕЕТІМ(55 АМО ЕАВЕМЕ 5 


Saludos Formales: 
Hello - Hola 


Hello Sara! - ¡Hola Sara! 


How are you doing? - ¿Qué tal? 


How are you? - ¿Cómo está/s? 


How have you been? - ¿Cómo 
ha/s estado? 


Good Morning! - ¡Buenos días! 


Good Afternoon! - ¡Buenas 
tardes! 


Good Evening! - ¡Buenas 
noches! 





Saludos Informales: 
Hi! -¡Hola! 


Hey! - ¡Hey! 
What's up? - ¿Qué hay? 
How's it going? - ¿Cómo vas? 


What's new? - ¿Qué hay де 
nuevo? 


What have you been up to? - 
¿En qué has estado? 


How are ya? - ¿Cómo estás? 





APPLY WHAT YOU LEARNED 





EXERCISE: 

Make a diagram comparative, on the 
formal expressions and informal. You 
can take the following example.: 








EJEMPLO 





EJEMPLO 








| EJEMPLO 


EJEMPLO 











ОПОЛ ЕТОМ РЕОВШЕМА/ РЕФОВШЕМ ШТІ |Ә) 








((ОМЕМТАВ OSEA DEODATO БИДАЙ Ед 


Peter Parter 
14 Plowden Road 


Targas THE ADORESS OF THE PERSON YOU ARE WRITING 10 
Devon бб БОНА PERSONA A CA QUE и 


TOS IRS 


An] se SALUTA now 
Dear Mr. Parker, E SALUDO 


With reference to your letter of January 5”, we are sorry to inform 
you that we do not have any vacancies ауабыле gt the monent 
We are impressed with your qualifkation and work experience 
and wil definitely consider your candidature wher vacances 
are in future, 


Please feel free to contact os again if we can "ір i ату way. 


James Mathews 





Carta Formal 


TT» Companía Constructura Rivera 
Avenida San Fernando Núm. 47 


Colima, Col. 


Fech 
р 14 de Febrero 2008. 


Dirección ~, sr. Carlos García Mora 


del DestinatarioDirector General. 
Calle 27 Núm. 32 
Morelia, Mich, 


Saludo 
Estimado Senor: 


Cuerpo de 
— Por medio de la presente le comunicamos que se abre el 
la Carta i 

concurso para proveedores a partir de esta fecha. 


Esperamos que nos envie usted las listas de precios de los 
materiales que su compañía distribuye у las cotizaciones 
correspondientes. 

Despedida 


~ 
> Atentamente 


Ha- A 





APPLY WHAT YOU LEARNED 





EXERCISE: 
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FORMAL LETTER IN ENGLIDH MUST  2%20INGLES.pdf 





CONTAIN/SEÑALA LOS ELEMENTOS 
QUE DEBE CONTENER UNA CARTA 
FORMAL EN INGLES. 








HOMEWORK: 





Make a formal letter in English to President Andrés Manuel Lopez Obrador, 
where they make a request of a scholarship to the students of Secundary 
School “Adolfo Lopez Mateos”. /Elabora una carta formal en ingles al 
presidente Andrés Manuel López Обгадог, donde externen una petición de 
una beca a los alumnos de la Secundaria “Adolfo López Mateos”. 








Thanks jor your attention! 








Fin de la clase/ End of class 





Se les hace el recordatorio, que la tarea es para la siguiente clase. 








